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 เงื่อนไขและวิธีการลงทะเบียนผู้เข้าร่วมประชุม การมอบฉันทะ และการออกคะแนนเสียง 

การลงทะเบียนเข้าประชุมสามัญผู้ ถือหุ้ น ครัง้ที่  2 ประจ าปี 2561 ของบริษัท แม็คกรุ๊ป จ ากัด (มหาชน ) 

(“บริษัท”) จะด าเนินการด้วยระบบ Barcode ซึ่งบริษัทได้พิมพ์ Barcode ที่บรรจุรายละเอียดเฉพาะของผู้ ถือหุ้นแตล่ะราย

ไว้บน “แบบฟอร์มลงทะเบียน” (สิ่งที่ส่งมาด้วยหมายเลข 1 ที่บริษัทฯ ได้จัดส่งให้พร้อมหนังสือเชิญประชุม) ดังนัน้ 

เพื่อความสะดวกในการลงทะเบียน ผู้ เข้าร่วมประชุมทุกท่านทัง้ผู้ ถือหุ้ นที่มาประชุมด้วยตนเองและผู้ รับมอบฉันทะ   

โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมมาแสดงที่จุดลงทะเบียนด้วย 

ทัง้นีบ้ริษัทจะเร่ิมเปิดให้ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมสามญัผู้ ถือหุ้น ตัง้แตเ่วลา 12.00 น. เป็นต้นไป ในวนัองัคาร
ที่ 30 ตลุาคม 2561 ณ หน้าห้องสวุรรณภมูิ A&B โรงแรมโนโวเทล สวุรรณภมูิ แอร์พอร์ต ตามแผนท่ีแสดงสถานท่ีประชมุที่
ได้จดัสง่มาพร้อมหนงัสอืเชิญประชมุนี ้

1. กรณีผู้ถอืหุ้นมาประชุมด้วยตนเอง 
1.1 ผู้ ถือหุ้นเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาติไทยหรือสญัชาติตา่งประเทศ 

ผู้ ถือหุ้ นที่ร่วมประชุมด้วยตนเองจะต้องแสดงบัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่งได้แก่บัตรประจ าตัว
ประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ บัตรประจ าตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ หนังสือเดินทาง หรือบัตร
ประจ าตวัอยา่งอื่นท่ีแสดงรูปถ่ายซึง่ออกโดยหนว่ยงานของรัฐบาล และยงัไมห่มดอาย ุ

 

1.2 ผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบคุคลไทย หรือนิติบคุคลตา่งประเทศ 
ผู้มีอ านาจกระท าการแทนของผู้ ถือหุ้นซึ่งเป็นนิติบุคคลไทยหรือต่างประเทศมาร่วมประชุมด้วยตนเอง 
จะต้องแสดงหนงัสือรับรองการจดทะเบียนหรือหลกัฐานอื่นที่แสดงการเป็นนิติบคุคล หรือส าเนาเอกสาร
ดงักล่าวที่รับรองส าเนาถูกต้องโดยนายทะเบียน (หนงัสือรับรองมีอายุไม่เกิน 3 เดือน) และผู้มีอ านาจ
กระท าการแทนนิติบคุคลที่มาประชุมจะต้องแสดงหลกัฐานการมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคล และ
แสดงบตัรประจ าตวัตามที่ก าหนดไว้ในข้อ 1.1 ด้วย 
 

2.   กรณีมอบฉันทะ 
2.1 กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดาอยูใ่นประเทศไทย ให้ผู้มอบฉนัทะสง่เอกสารดงัตอ่ไปนี ้

2.1.1 หนงัสอืมอบฉนัทะ (ตามแบบที่แนบ) 
2.1.2 ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัที่ก าหนดในข้อ 1.1) ของผู้มอบฉนัทะพร้อมกบัรับรองส าเนาถกูต้อง 

2.2 กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดาอยูต่า่งประเทศ ให้ผู้ รับมอบฉนัทะสง่เอกสารดงัตอ่ไปนี  ้
2.2.1 หนงัสอืมอบฉนัทะ (ตามแบบที่แนบ) 
2.2.2 ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัที่ก าหนดในข้อ 1.1) ของผู้มอบฉนัทะพร้อมกบัรับรองส าเนาถกูต้อง 
2.2.3 เอกสารตาม 2.2.1 และ 2.2.2 จะต้องให้กงสลุไทย หรือโนตารีพบับลคิ หรือบคุคลอื่นที่มีอ านาจ

ตามกฎหมายท้องถ่ินรับรองลงลายมือช่ือ 
2.3 กรณีผู้ มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลซึ่งจดทะเบียนจัดตัง้ ในประเทศไทย ให้ผู้ รับมอบฉันทะส่งเอกสาร   

ดงัตอ่ไปนี ้
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2.3.1 หนงัสอืมอบฉนัทะ (ตามแบบที่แนบ) 
2.3.2 หนงัสือรับรองการจดทะเบียนท่ีออกโดยนายทะเบียนกระทรวงพาณิชย์ (หนงัสือรับรองมีอายไุม่

เกิน 3 เดือน) 
2.3.3 ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัที่ก าหนดในข้อ 1.1) ของผู้มีอ านาจลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะ พร้อม

รับรองส าเนาถกูต้อง 
2.4 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลซึ่งจดทะเบียนจัดตัง้ในประเทศอื่น ผู้ รับมอบฉันทะจะต้องส่งเอกสาร 

ดงัตอ่ไปนี ้
2.4.1 หนงัสอืมอบฉนัทะ (ตามแบบที่แนบ) 
2.4.2 ต้นฉบับหรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน หรือหลักฐานการเป็นนิติบุคคล พร้อม

หลกัฐานวา่ผู้ใดมีอ านาจลงนามมอบฉนัทะ 
2.4.3 ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัที่ก าหนดในข้อ 1.1) ของผู้มีอ านาจที่ได้ลงนามในหนงัสือมอบฉันทะ

พร้อมกบัรับรองส าเนาถกูต้อง 
2.4.4 เอกสารตาม 2.4.1 ถึง 2.4.3 จะต้องให้กงสลุไทยหรือโนตารีพบับลิค หรือบุคคลอื่นที่มีอ านาจ

ตามกฎหมายท้องถ่ินรับรองการลงลายมือช่ือ 
2.5 การมอบฉนัทะตามแบบฟอร์มหนงัสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่ง ให้เป็นไปตามเง่ือนไขที่ก าหนดไว้ใน

แบบฟอร์มนัน้ๆ 
2.6 กรณีการมอบฉนัทะ โดยเฉพาะจากผู้ ถือหุ้นชาวต่างประเทศ ผู้ รับมอบฉนัทะควรจะมาลงทะเบียนเมื่อเร่ิม 

เปิดลงทะเบียน เพื่อให้ผู้ตรวจสอบเอกสารได้มีเวลาที่เพียงพอในการตรวจสอบ 
2.7 กรณีผู้ เข้าร่วมประชุมมีการแก้ไขค าน าหน้าช่ือ ช่ือ ช่ือสกุล โปรดแสดงหลกัฐานรับรองการเปลี่ยนแปลง

ดงักลา่ว 
2.8 บริษัทขอสงวนสทิธิในการอนญุาตให้เฉพาะผู้มีเอกสารถกูต้องและครบถ้วนเข้าร่วมประชมุได้เทา่นัน้ 

 

3.   วิธีการมอบฉันทะ 
บริษัทฯ ได้จดัสง่หนงัสอืมอบฉนัทะซึง่จดัท าขึน้ตามแบบที่กรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ได้ก าหนด

จ านวน 3 แบบ ดงันี ้
• แบบ ก. เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะแบบทัว่ไปซึง่เป็นแบบท่ีง่ายไมซ่บัซ้อน 
• แบบ ข. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่ก าหนดรายการต่างๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจน

ตายตวั 
• แบบ ค. เป็นแบบหนงัสือมอบฉันทะที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้

ให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น 

ผู้ ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ ถือหุ้นของบริษัทฯ ได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้ โดยด าเนินการ 
ดงันี ้

(1) เลือกใช้หนงัสือมอบฉันทะข้างต้นแบบใดแบบหนึ่ง เพียงแบบเดียวเท่านัน้ โดยผู้ ถือหุ้นที่เป็นผู้
ลงทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดูแล
หุ้นจะใช้หนงัสือมอบฉนัทะได้ทัง้แบบ ก. หรือแบบ ข. หรือแบบ ค. แบบหนึง่แบบใดก็ได้ สว่นผู้ ถือ
หุ้นนอกจากนัน้จะใช้หนงัสอืมอบฉนัทะได้เฉพาะแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบหนึง่เทา่นัน้ 
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(2) มอบฉนัทะให้บคุคลใดบคุคลหนึง่ตามความประสงค์ของผู้ ถือหุ้น โดยให้ระบช่ืุอพร้อมรายละเอียด
ของบุคคลที่ผู้ ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ  
โดยกาเคร่ืองหมายหน้าช่ือตามที่บริษัทฯ ระบไุว้ในหนงัสอืมอบฉนัทะ 

(3) ปิดอากรแสตมป์จ านวน 20 บาท พร้อมทัง้ขีดฆา่ เพื่อให้ถกูต้องและมีผลผกูพนัตามกฎหมาย ทัง้นี ้
บริษัทฯ ได้อ านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้ รับมอบฉนัทะที่มาลงทะเบียนเข้า
ร่วมประชมุ 

(4) ส่งหนังสือมอบฉันทะคืนมายงัฝ่ายเลขานุการบริษัทฯ เพื่อตรวจสอบก่อนวันประชุมหรือน าไป
แสดงแก่เจ้าหน้าที่ ณ จดุแสดงเอกสารก่อนเร่ิมการประชมุในวนัประชมุ 

ทัง้นี ้ผู้ ถือหุ้นที่มอบฉันทะจะต้องมอบฉันทะให้ผู้ รับมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผู้ เข้าประชุมและออกเสียง
ลงคะแนนไมส่ามารถแบง่แยกจ านวนหุ้นให้ผู้ รับมอบฉนัทะหลายคนเพื่อแยกการลงคะแนนเสยีงได้ 

 
4.   เงื่อนไขการออกเสียงลงคะแนน 

ในการลงคะแนนเสียงทุกคราว หรือในแต่ละระเบียบวาระการประชุม ผู้ ถือหุ้นรายหนึ่งมีคะแนนเสียงเท่ากับ
จ านวนหุ้นท่ีตนถือ (โดยถือวา่หุ้นหนึง่มีเสยีงหนึง่) โดยการลงคะแนนเสยีงแบง่เป็น 2 กรณี ดงันี ้

 

1. ผู้ ถือหุ้นมาประชมุด้วยตนเอง ให้ผู้ ถือหุ้นท่ีไมเ่ห็นด้วยกบัข้อเสนอของคณะกรรมการ หรืองดออกเสยีงในแต่
ละระเบียบวาระยกมือเพื่อลงมติในระเบียบวาระดงักลา่ว กรณีที่ผู้ ถือหุ้นไม่ยกมือจะถือวา่ ผู้ ถือหุ้นเห็นชอบ
กบัข้อเสนอของคณะกรรมการบริษัทฯ 

2. ผู้มาประชมุที่ได้รับมอบฉนัทะจากผู้ ถือหุ้น มีวิธีปฏิบตัิ ดงันี ้
• แบบมอบฉันทะแบบ ก. ให้ผู้ รับมอบฉันทะออกเสียงเช่นเดียวกับกรณีผู้ ถือหุ้นมาประชุมด้วย

ตนเอง 
• แบบมอบฉันทะแบบ ข. กรณีผู้มอบฉนัทะก าหนดการออกเสียงไว้ลว่งหน้าในแต่ละระเบียบวาระ

นัน้ บริษัทได้บนัทกึคะแนนเสยีงไว้เรียบร้อยแล้ว ผู้มาประชมุที่ได้รับมอบฉนัทะไมต้่องออกเสยีง เว้น
แต่กรณีที่ผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงในระเบียบวาระใดไว้หรือระบไุว้ไม่
ชดัเจนก็ให้ผู้ รับมอบฉนัทะออกเสียงในห้องประชุมได้ตามที่เห็นสมควรเช่นเดียวกบักรณีผู้ ถือหุ้นมา
ประชมุด้วยตนเอง 

• แบบมอบฉันทะแบบ ค. การออกเสยีงเหมือนแบบ ข. คือหากผู้มอบฉนัทะได้ออกเสยีงไว้ลว่งหน้า
แล้ว ก็ไมต้่องลงมติในห้องประชมุ 

บริษัทได้ก าหนดให้ใช้บตัรลงคะแนนในทกุระเบียบวาระ ส าหรับระเบียบวาระการเลอืกตัง้กรรมการนัน้ บริษัทฯ
ได้ก าหนดให้ลงคะแนนเป็นรายบุคคล โดยจะเก็บลงคะแนนเลือกตัง้กรรมการทัง้หมดในคราวเดียวกัน เพื่อลด
ระยะเวลาในการรวบรวมเก็บบตัรลงคะแนนจากผู้ ถือหุ้น ส าหรับระเบียบวาระอื่นๆ เมื่อประธานขอให้ที่ประชุมออก
เสียงลงคะแนน บริษัทฯ จะเก็บบตัรลงคะแนนเฉพาะที่ไม่เห็นด้วยหรืองดออกเสียงเท่านัน้ และจะเก็บบตัรลงคะแนน
เสยีงทกุใบหลงัจากการประชมุในทกุระเบียบวาระเสร็จสิน้แล้วเพื่อความโปร่งใสและเพื่อตรวจสอบความถกูต้องของมติ 


